Guatemala, 30 de abril de 2012.-

Licenciado

LEANDRQ JOSE MARIA YAX ZELADA
Vicenunistro de Culiwa

Sut Despacho.

Senor Viceminisoa:

De la manera mas atenta e permito presenta las actividades de Servicios
Téenweo  Profesionades realizados en ¢l Ministerio de  Culmara ¥ Deportes,
correspordientes al mes de ABRIL del ato en curso, apegado a lo establecido en
Contrate Administatuve No. 210-2012 de fecha 2 de cnero de 2012, aprobado por
Acverdo Ministerial Nimero 20-2019 de fecha 9 de cnero de 2012; v para ¢l cobro
de nuas honorarios presento Ia Fictura Serie A ntmero 00315 por lo que descnbo lo
slgulente:

Objetivos Logrados:

i, Se analizwon v elaboraron  documentos Ohciades, para elaboracidon  de
Acuerdos y Resoluciones.

b Se dio sepuimiento a los expedientes que se encueniran on limite.
Trabaros Realizados:

1. Se revisaron [os expedientes quu se encuentran en ramite ¥ pendientes de ser
resuelros.

2, Se claboraron documentos en respnest o optiones sobre inlorinacion de
cardcler Juridico.

4, Se  atendieron  expedicntes  marpinados para  rdmite  de  Acuenidos
Ministeriales ¥ Resoluciones Ministeriales.

4. Se dio seguimiento los expedientes de Acuerdos (uc se encucouan en
dependenciay de este Ministerio.

3. Se claborwon provectos de Acuerdos ¥ Resoluciones, que se generaron

para aprobar acciones administaiivas,
e llevs el control v registro de los cjemplares del Diaio de Centro Aanérica,
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Se elaboraron regisuros para control  de ngrese de  documentos para
claboracion de Acuerdos.

Se aclualizvon archivos solire documenias legales para consulta, Jde varos
A0S,

Se revisaron los Acuerdos Ministeriales previo a la firma del sefior Ministro,
Se revisamon  Contratos  Administritivos  previo la frma del  sefor
Vicermustro de Cullura, seior Viceministro del Deporte v Ja Recreacion y
seflora Vicemninisira del Patrinonio Cultural y Natural,

Se actnalizé la base de archives clectronica sobre Leyes ¥ Acuerdos,
relacionados con ¢l Sector Cultura v Reforns Legislativas.,

Se revisaron expedicnies de eventos de cotzaciones ¥ licitaciones previa
enusion de Rescluctones Ministeriales.

Se revise el Anteprovecto de Acucrds Gubernatvo para conformar la
comisian que entrega la Orcden de Parimonio Caliura,

Resulados Obtenidos:

Los resultades obtenidos se ha desarrollido sausfacloriamente, toda ver que se han
cvacuado a [ brevedad posible los cxpedientes recibidos para su analisis v
elaboracion v, se i dado seguimiento a los Acuerdos ¥ Resoluciones Ministeriales
que se trasladan para la fuma del Sefior Ministro o quien g sus veces,
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